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ORGANIZA�NÍ  �ÁD  ŠKOLY 
�ást:  26.  NÁKLADY NA REPREZENTACI ŠKOLY 
�.j.:    46 /2008 
Vypracoval: Mgr. Lenka Truhlá�ová, �editelka školy 

Schválil: Mgr. Lenka Truhlá�ová, �editelka školy 

 

Pedagogická rada projednala dne 17.4.2008 

Sm�rnice nabývá platnosti ode dne: 18.4.2008 

Sm�rnice nabývá ú�innosti ode dne: 21.4.2008 

Školská rada projednala dne: 21.4.2008 
Zm�ny ve sm�rnici jsou provád�ny formou  �íslovaných písemných dodatk�, které 
tvo�í sou�ást tohoto p�edpisu. 
 
 
Na základ� ustanovení zákona �. 250/2000 Sb., o rozpo�tových pravidlech územních rozpo�t� 
v platném zn�ní a zákona  �. 563/1991 Sb. o ú�etnictví v platném zn�ní vydávám jako 
statutární orgán školy tuto sm�rnici.  
 
 
1. Cílem  sm�rnice je sjednotit zásady pro �erpání prost�edk� na reprezentaci školy 
v�etn� pohošt�ní a poskytnutí propaga�ních a upomínkových p�edm�t� školy, dodržovat 
zásady hospodárnosti. 
 
2. Prost�edky lze použít pouze ke krytí nezbytných pot�eb a to do výše rozepsaného 
finan�ního limitu. V souladu s § 37 zákona �. 250/2000 Sb., o rozpo�tových pravidlech 
územních rozpo�t� nejde o dary poskytované p�ísp�vkovou organizací, ale vždy o náklady na 
reprezentaci a propagaci školy, tímto zp�sobem jsou výdaje vedeny v ú�etnictví školy. 
P�ísp�vková organizace není oprávn�na poskytovat dary jiným subjekt�m, s výjimkou 



obvyklých pen�žitých nebo v�cných dar� svým zam�stnanc�m a jiným osobám ze svého 
fondu kulturních a sociálních pot�eb. 
 
3. Pro ú�ely této sm�rnice se výdajem ur�eným na reprezentaci školy rozumí 

a) propaga�ní �i upomínkové p�edm�ty školy p�edávané návšt�vám školy 
b) propaga�ní �i upomínkové p�edm�ty školy p�edávané žák�m školy jako ocen�ní 

jejich úsp�šné ú�asti v sout�žích, podílu na reprezentaci školy nebo ocen�ní 
jejich mimo�ádných zásluh p�i ochran� majetku školy, zdraví a bezpe�nosti osob 

c) ob�erstvení poskytnuté návšt�vám ve škole 
d) ob�erstvení poskytnuté návšt�vám mimo školu 

P�edm�ty uvedené v bodu a) a b) jsou zejména knihy, propaga�ní materiály školy, obce 
�i regionu, p�edm�ty typické pro školu, obec �i region. P�edm�ty musí být vždy 
ozna�eny tak, aby bylo z�ejmé, že jde o reprezentaci a propagaci školy (logo, kontaktní 
údaje, doprovodný text,…). Ob�erstvením se rozumí podání nealkoholických nápoj�, 
výrobk� studené kuchyn� v prostorách školy, poskytnutí jídla v za�ízeních školního 
nebo závodního stravování, p�ípadn� v restaura�ním za�ízení. 

 
3. P�íloha této sm�rnice stanoví orienta�n� celkový ro�ní objem prost�edk� na 
reprezentaci a na jednotlivé položky.  

 
4. Konkrétní výši �ástky schvaluje �editel školy.Výše �ástky odpovídá významu 
návšt�vy, zpravidla nep�esáhne výši stravného uvedeného v § 176 zákona �. 262/2006 
Sb. zákoníku práce, v platném zn�ní. 

 
 

5. Záv�re�ná ustanovení 
 

5.1. Kontrolou provád�ní ustanovení této sm�rnice je statutárním orgánem školy pov��en 
zam�stnanec: Mgr. Alena Grünwaldová 

5.2. Zrušuje se p�edchozí zn�ní této sm�rnice. Uložení sm�rnice v archivu školy se �ídí 
spisovým �ádem školy.  

5.3. Sm�rnice nabývá platnosti dnem :18.4.2008 
5.4. Sm�rnice nabývá ú�innosti dnem: 21.4.2008 
5.5. Zam�stnanci školy s touto sm�rnicí byli seznámeni na provozní porad� dne 17.4.2008. 
 
 
 
V Chud�icích dne 26.3.2008 
 
 
 
 
 
 
Mgr. Lenka Truhlá�ová 
�editelka školy 



P�íloha sm�rnice pro stanovení náklad� na reprezentaci školy: 
 

Pro rok 2008 stanovuji tuto orienta�ní výši náklad� na položky: 
a)  400 K� 
b)  500 K� 
c)    50 K� 
d)  200 K� 

 
 
 
 
V Chud�icích dne 26.3.2008 
 
 
 
 
 
 
 
Mgr. Lenka Truhlá�ová 
�editelka školy 
 
 


