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tvo�í sou�ást tohoto p�edpisu. 
Obecná ustanovení 
 

Na základ� ustanovení § 30, odst. 1) zákona �. 561/2004 Sb.  o p�edškolním, základním st�edním, 
vyšším odborném a jiném vzd�lávání (školský zákon) v platném zn�ní vydávám jako statutární 
orgán školy tuto sm�rnici. Sm�rnice je sou�ástí organiza�ního �ádu školy 
 
 
I. Práva a povinností žák� a jejich zákonných zástupc� ve škole a podrobnosti o pravidlech 
vzájemných vztah� s pedagogickými pracovníky, 
 
  

A. PRÁVA A POVINNOSTI ŽÁK� 
 
1. Žáci mají právo 
 
a) na vzd�lávání a školské služby podle školského zákona, 
b) být informován o pr�b�hu a výsledcích svého vzd�lávání, 
c) zakládat v rámci školy samosprávné orgány žák�, volit a být do nich voleni, pracovat v nich a 
jejich prost�ednictvím se obracet na �editele školy s tím, že �editel školy je povinen se stanovisky a 
vyjád�eními t�chto samosprávných orgán� zabývat, 



 

 

d) vyjad�ovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzd�lávání, 
p�i�emž jejich vyjád�ením musí být v�nována pozornost odpovídající jejich v�ku a stupni vývoje, 
e) na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzd�lávání 
 
Rodi�e (zákonní zástupci) mají právo zejména na 
 
a) svobodnou volbu školy pro své dít� 
b) informace o pr�b�hu a vzd�lávání dít�te ve škole 
c) informace o škole podle zákona �. 106/1999 Sb. o svobodném p�ístupu k informacím 
d) nahlížet do výro�ní zprávy, po�izovat si z ní opisy a výpisy, 
e) právo na vzd�lávání v jazyce národnostní menšiny, a to za podmínek stanovených v § 14 
školského zákona 
f) na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského za�ízení v 
záležitostech týkajících se vzd�lávání podle školského zákona, 
f) u d�tí se speciálními vzd�lávacími pot�ebami mají právo na vzd�lávání, jehož obsah, formy a 
metody odpovídají jejich vzd�lávacím pot�ebám a možnostem, na vytvo�ení nezbytných 
podmínek, které toto vzd�lávání umožní, a na poradenskou pomoc školy a školského 
poradenského za�ízení, 
g) volit a být voleni do školské rady, 
h) vyjad�ovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzd�lávání žáka,  
i) požádat o p�ezkoušení nebo komisionální p�ezkoušení žáka, 
 
 
 
2. Žáci jsou povinni 
 
a) �ádn� docházet do školy nebo školského za�ízení a �ádn� se vzd�lávat, 
b) dodržovat školní a vnit�ní �ád a p�edpisy a pokyny školy a školského za�ízení k ochran� zdraví 
a bezpe�nosti, s nimiž byli seznámeni, 
c) plnit pokyny pedagogických pracovník� škol a školských za�ízení vydané v souladu s právními 
p�edpisy a školním nebo vnit�ním �ádem. 
 
3. Žák se ve škole chová slušn� k dosp�lým i jiným žák�m školy, dbá   pokyn� pedagogických a 
provozních  pracovník�, dodržuje školní �ád školy  a odborných u�eben. Chová se tak, aby 
neohrozil zdraví svoje, ani   jiných osob.       
 
4. Žák chodí do školy pravideln� a v�as podle rozvrhu hodin a ú�astní   se �inností 
organizovaných školou. Ú�ast na vyu�ování nepovinných   p�edm�t� a docházka do zájmových 
kroužk�, do školní družiny je pro p�ihlášené žáky povinná. Odhlásit se m�že   vždy ke konci 
pololetí.       
 
5. Žák chodí do školy vhodn� a �ist�  upraven a oble�en.      
 
6. Žák zachází s u�ebnicemi a školními pot�ebami šetrn�, udržuje své místo, t�ídu i ostatní školní 
prostory v �istot� a po�ádku, chrání   majetek p�ed poškozením; nosí do školy u�ebnice a školní 
pot�eby   podle rozvrhu hodin a pokyn� u�itel�.       
 
7. P�ed ukon�ením vyu�ování žáci z bezpe�nostních d�vod� neopoušt�jí   školní budovu bez 
v�domí vyu�ujících. V dob� mimo vyu�ování žáci z�stávají ve škole jen se svolením vyu�ujících a 
pod jejich dohledem.       
 



 

 

8. Žáci chrání své zdraví i zdraví spolužák�; žák�m jsou zakázány  všechny �innosti, které jsou 
zdraví škodlivé (nap�. kou�ení, pití alkoholických nápoj�, zneužívání návykových a zdraví 
škodlivých   látek).       
 
9. Žák chodí do školy pravideln� a v�as podle rozvrhu hodin nebo pokyn� vyu�ujících. 
 
10. Zákonný zástupce žáka je povinen doložit d�vody nep�ítomnosti žáka ve vyu�ování nejpozd�ji 
do 3 kalendá�ních dn� od po�átku nep�ítomnosti žáka. Podmínky pro uvol�ování žáka z 
vyu�ování a omlouvání neú�asti žáka ve vyu�ování stanoví školní �ád následovn�. 
Odchod žáka z vyu�ování p�ed jeho ukon�ením je možný pouze na základ� písemné omluvy 
rodi��, kterou žák p�edloží vyu�ujícímu hodiny (p�i uvoln�ní na jednu hodinu), nebo t�ídnímu 
u�iteli – p�i uvoln�ní na více hodin.  
 
11. Žák se �ádn� a systematicky p�ipravuje na vyu�ování. 
 
12. Žák má právo na ochranu p�ed jakoukoli formou diskriminace a násilí, má právo vzd�lání a na 
svobodu myšlení, projevu, shromaž�ování, náboženství, na odpo�inek a dodržování základních 
psychohygienických podmínek, má právo být seznámen se všemi p�edpisy se vztahem k jeho 
pobytu a �innosti ve škole. Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s 
�inností školy hlásí bez zbyte�ného odkladu vyu�ujícímu, t�ídnímu u�iteli nebo jinému 
zam�stnanci školy. 
 
13. Žák nenosí do školy p�edm�ty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví a 
bezpe�nost jeho nebo jiných osob. Cenné p�edm�ty, v�etn� šperk� a mobilních telefon� odkládá 
pouze na místa k tomu ur�ená, to znamená pouze do �editelny školy. 
  
14. Zvlášt� hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka v��i pracovník�m školy nebo školského 
za�ízení se vždy považují za závažné zavin�né porušení povinností stanovených tímto zákonem. 
 
15. P�i porušení povinností stanovených tímto školním �ádem lze podle závažnosti porušení 
žákovi uložit: 
a) napomenutí t�ídního u�itele, 
b) d�tku t�ídního u�itele, 
c) d�tku �editele školy. 
Škola neprodlen� oznámí uložení napomenutí nebo d�tky a jeho d�vody prokazatelným zp�sobem 
žákovi a jeho zákonnému zástupci a zaznamená je do dokumentace školy. 
 
II. Provoz a vnit�ní režim školy       
 
A.Režim �innosti ve škole  
1. Vyu�ování za�íná  v 8.00 hodin, vyu�ování výjime�n� za�azené na d�ív�jší dobu nesmí  za�ínat 
d�íve než v 7 hodin. Vyu�ování probíhá podle �asového rozvržení vyu�ovacích hodin a p�estávek, 
které je p�ílohou tohoto �ádu. Tyto údaje mají žáci zapsány v žákovských knížkách. Vyu�ování 
kon�í nejpozd�ji do 12 35 hodin. Vyu�ovací hodina trvá 45 minut. Rámcový vzd�lávací program 
školy m�že pro žáky se speciálními vzd�lávacími pot�ebami stanovit odlišnou délku vyu�ovací 
hodiny. V od�vodn�ných p�ípadech lze vyu�ovací hodiny d�lit a spojovat, v tomto p�ípad� je 
odlišná doba ukon�ení vyu�ování oznámena rodi��m. 
 
2. Školní budova se pro žáky otevírá v 6 30 hodin dopoledne (žák�m je umožn�n vstup do 
budovy nejmén� 20 minut p�ed za�átkem dopoledního vyu�ování). V jinou dobu vstupují 
žáci do školy pouze na vyzvání zam�stnanc� školy, kte�í nad nimi zajiš�ují pedagogický dozor. 
Dozor nad žáky je zajišt�n po celou dobu jejich pobytu ve školní budov�. MŠ vykonávají paní 



 

 

u�itelky Zdena Römerová a Jana Ba�íková, ZŠ Mgr. Lenka Truhlá�ová a Mgr. Alena 
Grünwaldová, domovník paní Radmila Cibulková. 
 
3.P�estávky mezi vyu�ovacími hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyu�ovací hodin� se 
za�azuje p�estávka v délce 20 minut.  
 
4. Po p�íchodu do budovy si žáci odkládají obuv a svršky na místa k tomu ur�ená - v šatn� a ihned 
odcházejí do u�eben. V šatn� se nezdržují a nevysedávají tam. V pr�b�hu vyu�ování je žák�m 
vstup do šatny povolen pouze se svolením vyu�ujícího.       
 
5. P�i organizaci výuky jinak než ve vyu�ovacích hodinách stanoví za�azení a délku p�estávek 
pedagog pov��eným vedením akce podle charakteru �innosti a s p�ihlédnutím k základním 
fyziologickým pot�ebám žák�.  
 
6. Bezpe�nost a ochranu zdraví žák� ve škole zajiš�uje škola svými zam�stnanci, pedagogickými i 
nepedagogickými. Zam�stnance, který není pedagogickým pracovníkem, m�že �editel školy k 
zajišt�ní bezpe�nosti a ochrany zdraví žák� ur�it pouze, pokud je zletilý a zp�sobilý k právním 
úkon�m. 
 
7. Nejvyšší po�et žák� ve t�íd� je 20, škola má podle §23 odst. 3 zákona �. 561/2004 Sb., 
školského zákona z�izovatelem schválenou výjimku a maximální po�et žák� ve t�íd� školy 
je 4, p�i zachování bezpe�nostních a hygienických p�edpis�. 
 
8. Škola (školské za�ízení) p�i vzd�lávání a s ním p�ímo souvisejících �innostech a p�i poskytování 
školských služeb p�ihlíží k základním fyziologickým pot�ebám d�tí, žák�  a vytvá�í podmínky pro 
jejich zdravý vývoj a pro p�edcházení vzniku sociáln� patologických jev�. 
 
9. Školy (školské za�ízení) zajiš�uje bezpe�nost a ochranu zdraví d�tí, žák�  p�i vzd�lávání a s ním 
p�ímo souvisejících �innostech a p�i poskytování školských služeb a poskytuje žák�m nezbytné 
informace k zajišt�ní bezpe�nosti a ochrany zdraví. 
 
10. Škola vede evidenci úraz� d�tí, žák�, k nimž došlo p�i �innostech uvedených v odstavci 11, 
vyhotovuje a zasílá záznam o úrazu stanoveným orgán�m a institucím.  
 
11. O všech p�estávkách je umožn�n pohyb d�tí mimo t�ídu. Velké   p�estávky jsou za p�íznivého 
po�así ur�eny k pobytu d�tí mimo budovu   školy – pozemek školní zahrady.       
 
12. Provoz školy probíhá ve všedních dnech, od 6 30 do 16 30 hodin. Ú�ední hodiny �editelky 
školy jsou vyzna�eny u vstupu do �editelny školy.  
 
13. V období školního vyu�ování m�že �editel školy ze závažných d�vod�, zejména organiza�ních 
a technických, vyhlásit pro žáky nejvýše 5 volných dn� ve školním roce. 
 
14. Za pobyt žáka ve školní družin� platí zástupci žáka poplatek. Výši úplaty stanoví �editel školy 
ve sm�rnici pro �innost školní družiny a zve�ej�uje na ve�ejn� p�ístupném míst�. Poplatek je 
splatný p�edem – žák m�že být zapsán do školní družiny až po úhrad� poplatku. O snížení nebo 
prominutí úplaty, zejména v p�ípad� d�tí, žák� nebo student� se sociálním znevýhodn�ním, 
rozhoduje �editel školy, podrobnosti jsou op�t uvedeny ve sm�rnici pro �innost školní družiny. 
 
B. Režim p�i akcích mimo školu 
 
1. Bezpe�nost a ochranu zdraví žák� p�i akcích a vzd�lávání mimo místo, kde se uskute��uje 



 

 

vzd�lávání zajiš�uje škola vždy nejmén� jedním zam�stnancem školy - pedagogickým 
pracovníkem. Spole�n� s ním m�že akci zajiš�ovat i zam�stnanec, který není pedagogickým 
pracovníkem, pokud je zletilý a zp�sobilý k právním úkon�m.  
 
2. P�i organizaci výuky p�i akcích souvisejících s výchovn� vzd�lávací �inností školy mimo místo, 
kde se uskute��uje vzd�lávání stanoví za�azení a délku p�estávek pedagog pov��eným vedením 
akce, podle charakteru �innosti a s p�ihlédnutím k základním fyziologickým pot�ebám žák�.  
 
3. P�i akcích konaných mimo místo, kde škola uskute��uje vzd�lávání, nesmí na jednu osobu 
zajiš�ující bezpe�nost a ochranu zdraví žák� p�ipadnout více než 25 žák�. Výjimku z tohoto 
po�tu m�že stanovit s ohledem na náro�nost zajišt�ní bezpe�nosti a ochrany zdraví žák� �editel 
školy. Škola pro plánování takovýchto akcí stanoví tato pravidla – každou plánovanou akci mimo 
budovu školy p�edem projedná organizující pedagog s vedením školy zejména s ohledem na 
zajišt�ní BOZP. Akce se považuje za schválenou uvedením v týdenním plánu práce školy, kde 
zárove� s �asovým rozpisem uvede �editel školy jména doprovázejících osob. 
 
4. P�i akcích konaných mimo místo, kde škola uskute��uje vzd�lávání, kdy místem pro 
shromážd�ní žák� není místo, kde škola uskute��uje vzd�lávání,  zajiš�uje organizující pedagog 
nebo domovník bezpe�nost a ochranu zdraví žák� na p�edem ur�eném míst� 15 minut p�ed dobou 
shromážd�ní. Po skon�ení akce kon�í zajiš�ování bezpe�nosti a ochrany zdraví žák� na p�edem 
ur�eném míst� a v p�edem ur�eném �ase. Místo a �as shromážd�ní žák� a skon�ení akce oznámí 
organizující pedagog nejmén� 1 den p�edem zákonným zástupc�m žák� a to zápisem do žákovské 
knížky, nebo jinou písemnou informací. 
 
5. P�i p�echázení žák� na místa vyu�ování �i jiných akcí mimo budovu   školy se žáci �ídí pravidly 
silni�ního provozu a pokyny doprovázejících osob. P�ed takovýmito akcemi doprovázející u�itel 
žáky prokazateln� pou�í o bezpe�nosti. Pro spole�né zájezdy t�íd, lyža�ské   kursy, školy v 
p�írod� platí zvláštní bezpe�nostní p�edpisy, se kterými jsou žáci p�edem seznámeni. P�i pobytu v 
ubytovacích   za�ízeních se žáci pod�izují vnit�nímu �ádu tohoto za�ízení a dbají   všech pokyn� 
pracovník� tohoto za�ízení.       
 
6. Pro po�ádání mimoškolních akcí platí zvláštní sm�rnice školy zahrnující i oblast bezpe�nosti a 
ochrany zdraví žák�: 

- sm�rnice pro školy v p�írod�,  
- lyža�ské výcvikové kurzy, 
- zahrani�ní výjezdy,  
- školní výlety. 

Za dodržování p�edpis� o BOZP odpovídá vedoucí akce, který je ur�en �editelem školy. 
 
7. Sou�ástí výuky je také výuka plavání ve dvou ro�nících prvního stupn�. Do výuky mohou být 
za�azeny také další aktivity jako bruslení, školy v p�írod�, atd. T�chto aktivit se mohou ú�astnit 
pouze žáci zdravotn� zp�sobilí, jejichž rodi�e o tom dodají škole písemné léka�ské potvrzení ne  
starší jednoho roku.  
 
8. Chování žáka na mimoškolních akcích je sou�ástí celkového hodnocení žáka v�etn� klasifikace 
na vysv�d�ení.  
 
9. P�i zapojení školy do sout�ží bezpe�nost a ochranu zdraví žák� po dobu dopravy na sout�že a 
ze sout�ží zajiš�uje vysílající škola, pokud se  zákonným zástupcem žáka nedohodne jinak. V 
pr�b�hu sout�že zajiš�uje bezpe�nost a ochranu zdraví žák� organizátor. 
 



 

 

10. U sportovních sout�ží, um�leckých sout�ží a dalších sout�ží, kde to charakter sout�že 
vyžaduje a je to dáno organiza�ním �ádem sout�že, zajiš�uje bezpe�nost a ochranu zdraví žák� 
vysílající škola v plném rozsahu, pokud se zákonným zástupcem žáka nedohodne jinak. 
 
C. Docházka do školy 
 
1. Zákonný zástupce žáka je povinen doložit d�vody nep�ítomnosti žáka ve vyu�ování nejpozd�ji 
do 3 kalendá�ních dn� od po�átku nep�ítomnosti žáka - písemn� nebo telefonicky. Po návratu 
žáka do školy písemn� na omluvném listu v žákovské knížce. Omluvu podepisuje jeden ze 
zákonných zástupc� žáka. P�i podez�ení na neomluvenou absenci si t�ídní u�itel nebo jiný   
vyu�ující m�že vyžádat prost�ednictvím zástupc� žáka léka�ské potvrzení. Omluvenku p�edloží 
žák t�ídnímu   u�iteli ihned po návratu do školy. Absenci žáka omlouvají zákonní zástupci žáka. 
P�i dlouhodobé absenci známé p�edem škola vyžaduje od rodi�� p�edem písemnou omluvu 
absence (nap�. rodinné rekreace). Z jedné vyu�ovací hodiny uvol�uje p�íslušný vyu�ující, na delší 
dobu uvol�uje t�ídní u�itel.  
 
2. 	editel školy m�že ze zdravotních nebo jiných závažných d�vod� uvolnit žáka na žádost jeho 
zákonného zástupce zcela nebo z�ásti z vyu�ování n�kterého p�edm�tu; zárove� ur�í náhradní 
zp�sob vzd�lávání žáka v dob� vyu�ování tohoto p�edm�tu. 
 
D. Zákonní zástupci žák�  
 
1. Zákonní zástupci d�tí a nezletilých žák� jsou povinni  
 
a) zajistit, aby dít� a žák docházel �ádn� do školy nebo školského za�ízení, 
b) na vyzvání �editele školy nebo školského za�ízení se osobn� zú�astnit projednání závažných 
otázek týkajících se vzd�lávání dít�te nebo žáka, 
c) informovat školu a školské za�ízení o zdravotní zp�sobilosti žáka ke vzd�lávání a p�ípadných 
zm�nách zp�sobilosti, o zdravotních obtížích nebo jiných závažných skute�nostech, které by 
mohly mít vliv na pr�b�h vzd�lávání, údaje o tom, zda je dít�, žák nebo student zdravotn� 
postižen, v�etn� údaje o druhu postižení, nebo zdravotn� znevýhodn�n; 
d) dokládat d�vody nep�ítomnosti dít�te a žáka ve vyu�ování v souladu s podmínkami 
stanovenými školním �ádem, 
e) oznamovat škole a školskému za�ízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a školského zákona �. 
561/2004 Sb. další údaje, které jsou podstatné pro pr�b�h vzd�lávání nebo bezpe�nost dít�te a 
žáka, a zm�ny v t�chto údajích. 
 
E. Zam�stnanci školy       
 
1. U�itelé v�nují individuální pé�i d�tem z málo podn�tného rodinného   prost�edí, d�tem se 
zdravotními problémy, dbají, aby se zdraví žáka a zdravý vývoj nenarušil �inností školy. Berou 
ohled na výsledky  léka�ských vyšet�ení, zpráv o vyšet�ení v pedagogicko psychologických   
poradnách a na sd�lení rodi�� o dít�ti. T�ídní u�itelé pr�b�žn� seznamují ostatní pedagogy o 
nových skute�nostech zjišt�ných u žáka - problémy s chováním, prosp�chem, zdravotní a rodinné 
problémy. Všichni vyu�ující zajiš�ují bezpe�nost a ochranu zdraví žák� p�i   �innostech, které 
p�ímo souvisejí s výchovou a vzd�láním. Pravideln� a soustavn� informují zástupce žáka o 
prosp�chu žáka, sd�lují jim všechny závažné známky. Informují je o každém mimo�ádném  
zhoršení prosp�chu žáka.       
U�itelé evidují a kontrolují absenci žák�. Vyžadují od rodi�� omluvu nep�ítomnosti. Na žádost 
rodi�� uvol�ují žáka z vyu�ování, vždy na základ� písemné žádosti o uvoln�ní. Není p�ípustná 
omluva telefonicky, mailem �i faxem. Pravideln� informují rodi�e o prosp�chu a chování žák� 
prost�ednictvím sešit�, t�ídních katalog� a žákovských knížek, p�i hovorových hodinách a t�ídních 



 

 

sch�zkách s rodi�i. Souhrnné hodnocení píší dle pot�eby do žákovských knížek tak, aby byla 
zajišt�na informovanost rodi�� o prosp�chu a chování žák� podle požadavk�  klasifika�ního �ádu. 
Kontrolují,  zda rodi�e sledují zápisy v žákovských knížkách. 
 
2. Pedagogi�tí zam�stnanci p�icházejí do školy nejmén� 15 minut p�ed zahájením vyu�ování a 
výchovné �innosti, dostate�n� v�as p�ed výkonem dozoru nad žáky. 
 
3. Po skon�ení poslední vyu�ovací hodiny p�ekontrolují po�ádek ve t�íd�, uzav�ení oken, uzav�ení 
p�ívodu vody a vypnutí elektrických spot�ebi��. Pedagog odchází ze t�ídy poslední, uzamyká ji. 
P�i odchodu z budovy kontrolují uzav�ení a zajišt�ní  oken a dve�í.  
4. Ve škole se nekou�í.       
 
5. V budov� lze používat pouze evidované elektrické spot�ebi�e. K va�ení vody na nápoje je 
povoleno používat pouze varné konvice zakoupené školou, v dob� mimo provoz musí být 
konvice umíst�na mimo podložku, že které je napájena e. energií, š��ru po každém uva�ení nápoje 
vyndat z el. proudu. 
 
F.Odlišnosti provozu v mate�ské škole. 
 
Pé�e o zdraví a bezpe�nost d�tí 
 
1. Mate�ská škola vykonává dohled nad dít�tem od doby, kdy je pedagogický pracovník p�evezme 
od jeho zákonného zástupce nebo jím pov��ené osoby, až do doby, kdy je pedagogický pracovník 
p�edá jeho zákonnému zástupci nebo jím pov��ené osob�. P�edat dít� pov��ené osob� lze jen na 
základ� písemného pov��ení vystaveného zákonným zástupcem dít�te. 
 
2. K zajišt�ní bezpe�nosti d�tí p�i pobytu mimo území mate�ské školy stanoví �editelka mate�ské 
školy po�et pedagogických pracovník� tak, aby na jednoho pedagogického pracovníka p�ipadlo 
nejvýše 
a) 20 d�tí z b�žných t�íd, nebo 
b) 12 d�tí ve t�íd�, kde jsou za�azeny d�ti se zdravotním postižením. 
 
3. Výjime�n� m�že �editel mate�ské školy zvýšit po�ty d�tí uvedené 
a)  v odstavci 2 písm. a), nejvýše však o 8 d�tí, nebo 
b)  v odstavci 2 písm. b), nejvýše však o 11 d�tí. 
 
4. P�i zvýšení po�tu d�tí podle odstavce 3 nebo p�i specifických �innostech, nap�íklad sportovních 
�innostech, nebo p�i pobytu d�tí v prost�edí náro�ném na bezpe�nost ur�í �editel mate�ské školy k 
zajišt�ní bezpe�nosti d�tí dalšího pedagogického pracovníka, ve výjime�ných p�ípadech jinou 
zletilou osobu, která je zp�sobilá k právním úkon�m a která je v pracovn�právním vztahu k 
právnické osob�, která vykonává �innost mate�ské školy. 
 
5. P�i zajiš�ování zotavovacích pobyt�, pop�ípad� výlet� pro d�ti ur�í �editel mate�ské školy po�et 
pedagogických pracovník� tak, aby byla zajišt�na výchova d�tí, v�etn� d�tí se zdravotním 
postižením, jejich bezpe�nost a ochrana zdraví. 
          
 
 
 
 
 



 

 

III. Podmínky zajišt�ní bezpe�nosti a ochrany zdraví d�tí a jejich ochrany p�ed sociáln� 
patologickými jevy a p�ed projevy diskriminace, nep�átelství nebo násilí, 
 
1. Všichni žáci se chovají p�i pobytu ve škole i mimo školu tak, aby   neohrozili zdraví a majetek 
sv�j ani jiných osob.    
 
2. Žák�m není v dob� mimo vyu�ování zdržovat se v prostorách školy, pokud nad nimi není 
vykonáván dozor zp�sobilou osobou.        
 
3. Každý úraz, poran�ní �i nehodu, k níž dojde b�hem pobytu žák� ve školní budov� nebo mimo 
budovu p�i akci po�ádané školou žáci hlásí ihned vyu�ujícímu, nebo pedagogickému dozoru. 
 
4. Žák�m je zakázáno manipulovat s elektrickými spot�ebi�i, vypína�i a elektrickým vedením bez 
dozoru u�itele.  
 
5. P�i výuce v t�locvi�n�   zachovávají žáci specifické bezpe�nostní p�edpisy pro tyto u�ebny,   
dané vnit�ním �ádem odborné u�ebny. Vyu�ující daného p�edm�tu provedou prokazatelné pou�ení 
žák� v první vyu�ovací hodin� školního roku a dodate�né pou�ení žák�, kte�í p�i první hodin� 
chyb�li. O pou�ení   žák� provede u�itel záznam do t�ídní knihy. Pou�ení o BOZP a PO se 
provádí rovn�ž p�ed každou akcí mimo školu a p�ed každými prázdninami. 
 
6. Školní budova je voln� p�ístupná zven�í pouze v dob�, kdy je dozírajícími zam�stnanci školy 
zajišt�na kontrola p�icházejících osob: 6 30   - 8.00 u�itelky MŠ a školník; p�i odchodu žák� 
dom� z budovy ven dozírající  pedagogové podle plánu dozor�. Každý z pracovník� školy, který  
otevírá budovu cizím p�íchozím, je povinen zjistit d�vod jejich návšt�vy a zajistit, aby se 
nepohybovali nekontrolovan� po budov�. B�hem provozu školy jsou zevnit� voln� otevíratelné  
dve�e hlavního vchodu i všech únikových východ�. 
 
7. Ve všech budovách a prostorách školy platí p�ísný zákaz - požívání   alkoholu - používání 
ponorných el. va�i�� - ponechávat peníze   v hotovosti a osobní cenné v�ci voln� ve stolech, 
sk�íních ve t�íd�   i v kabinetech, ponechávat je ve škole p�es noc.      
 
8. Šatna s odloženými svršky žák� je uzam�ena.  
 
9. Všichni zam�stnanci školy jsou p�i vzd�lávání a b�hem souvisejícího provozu školy povinni 
p�ihlížet k základním fyziologickým pot�ebám d�tí, žák� a student� a vytvá�et podmínky pro 
jejich zdravý vývoj a pro p�edcházení vzniku sociáln� patologických jev�, poskytovat žák�m a 
student�m nezbytné informace k zajišt�ní bezpe�nosti a ochrany zdraví. 
 
10. Všichni zam�stnanci školy jsou povinni oznamovat údaje související s úrazy žák�, poskytovat 
první pomoc a vést evidenci úraz� podle pokyn� vedení školy.   
 
 
11. Pedagogi�tí zam�stnanci dodržují p�edpisy k zajišt�ní bezpe�nosti a ochrany zdraví p�i   práci 
a protipožární p�edpisy; pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpe�nost osob, 
nebo jiné závady technického rázu, nebo nedostate�né zajišt�ní budovy, je jejich povinností   
informovat o t�chto skute�nostech nad�ízeného a v rámci svých   schopností a možností zabránit 
vzniku škody. Sledují zdravotní stav žák� a v p�ípad� náhlého onemocn�ní žáka   informují bez 
zbyte�ných pr�tah� vedení školy a rodi�e postiženého žáka. Nemocný žák m�že být odeslán k 
léka�skému vyšet�ení �i ošet�ení jen v doprovodu dosp�lé osoby. T�ídní u�itelé zajistí, aby každý 
žák m�l zapsány v žákovské knížce tyto údaje: rodné �íslo, adresu, telefonní �ísla rodi�� do 
zam�stnání a dom�, adresu a jméno ošet�ujícího léka�e.   



 

 

P�i úrazu poskytnou žákovi nebo jiné osob� první pomoc, zajistí ošet�ení žáka léka�em. Úraz 
ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úraz�, p�ípadn� vyplní p�edepsané formulá�e. 
Ošet�ení a vypln�ní záznam� zajiš�uje ten pracovník, který byl jeho sv�dkem nebo který se o n�m 
dov�d�l první.       
     
13.Pedagogi�tí a provozní pracovníci školy nesmí žáky v dob� dané rozvrhem bez dozoru dosp�lé 
osoby uvol�ovat k �innostem mimo budovu, nesmí je samotné posílat k léka�i atd. Škola 
odpovídá za žáky v dob� dané   rozvrhem výuky žáka, v�etn� nepovinných p�edm�t�, p�estávek  a 
stravování.   
 
 
14. Postup školy p�i výskytu podez�elé látky a p�i podez�ení na užití omamné látky žákem 
 
Doporu�ené postupy školy 
 
1. Vytvo�it podmínky pro p�edcházení výskytu p�ípad� užívání návykových látek 

v prostorách školy v dob� školního vyu�ování, v�etn� všech školních akcí i mimoškolní 
�innosti. 

2. Zajistit bezpe�nost a ochranu zdraví žák� p�ed škodlivými ú�inky návykových látek 
v prostorách školy v dob� školního vyu�ování, v�etn� veškerých školních akcí.  

3. Školním �ádem školy a vnit�ním �ádem školského za�ízení (dále jen „školní �ád“) jasn� 
vymezit zákaz užívání návykových látek ve škole, jejich nošení do školy. 

4. Poskytovat žák�m a zákonným zástupc�m nezbytné informace nutné k zajišt�ní jejich 
ochrany p�ed tímto jevem. 

5. Poskytovat žák�m v�cné a pravdivé informace o návykových látkách formou, která je 
p�im��ená jejich rozumovému a osobnostnímu vývoji. 

6. P�sobit na žáky v oblasti primární prevence užívání návykových látek. 

7. Do veškerých pou�ení o bezpe�nosti a ochran� zdraví zakotvit informace o nebezpe�nosti 
užívání návykových látek a zákazu jejich užívání p�i všech �innostech souvisejících se 
školními aktivitami. 

8. Poskytovat žák�m, kte�í mají s užíváním návykových látek problémy, jakož i jejich 
zákonným zástupc�m, informace o pomáhajících institucích a možnostech �ešení situace. 

9. P�i �ešení p�ípad� souvisejících s užíváním návykových látek nebo distribucí OPL je t�eba 
spolupracovat s dalšími zainteresovanými institucemi – Policie �R, orgány sociáln�-právní 
ochrany d�tí, školská poradenská za�ízení apod.  

10. V p�ípadech, které stanoví zákon, plnit ohlašovací povinnost sm�rem k orgán�m �inným 
v trestním �ízení, orgán�m sociáln�-právní ochrany obce s rozší�enou p�sobností a 
zákonným zástupc�m žáka. 

 
 
 
14.1. Tabákové výrobky 

Ve vnit�ních i vn�jších prostorách všech typ� škol je zakázáno kou�it. Kou�it zde nesm�jí žádné 
osoby a není možné ani z�izovat ku�árny nebo místa pro kou�ení vyhrazená. 

1. Prostory školy je ozna�en viditelným textem dopln�ným grafickou zna�kou zákazu kou�ení. 
Takto jsou ozna�eny vnit�ní i vn�jší prostory.  



 

 

2. Kou�ení v prostorách školy je zakázáno pod sankcemi uvedenými ve vyhlášce o základním 
vzd�lávání. 

 

Konzumace tabákových výrobk� ve škole  
1. V p�ípad�, kdy je žák p�istižen p�i konzumaci tabákových výrobk� v prostorách školy nebo 

v dob� školního vyu�ování, �i v rámci akcí školou po�ádaných, je primárn� nutné mu v další 
konzumaci zabránit. 

2. Tabákový výrobek je t�eba žákovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokra�ovat. 

3. Pedagogický pracovník dále postupuje podle školního �ádu školy: o události sepíše stru�ný 
záznam s vyjád�ením žáka, (zejména odkud, od koho má tabákový výrobek), který založí 
školní metodik prevence do své agendy.  

4. V p�ípad� porušení zákazu kou�ení informuje t�ídní u�itel zákonného zástupce nezletilého 
žáka. 

5. V závažných p�ípadech (zejména s ohledem na v�k nebo chování dít�te) a jestliže se jednání 
opakuje, vyrozumí škola orgán-sociáln� právní ochrany obce s rozší�enou p�sobností. Škola 
m�že od orgánu sociáln�-právní ochrany obce vyžadovat pomoc. 

6. Z konzumace tabákových výrobk� ve škole je t�eba vyvodit sankce tímto stanovené 
školním �ádem - postupuje se podle vyhlášky pro p�íslušný stupe� vzd�lávání.  

 

14.2. Alkohol 
Prodej nebo podávání alkoholických nápoj� osobám mladším 18 let je v �R zakázáno. 
Zakázáno je rovn�ž osobám mladším 18 let alkohol nabízet, anebo je v konzumaci alkoholu 
podporovat.  

1. Tímto školním �ádem škola stanoví zákaz užívání alkoholu v prostorách školy v dob� 
školního vyu�ování i na všech akcích školou po�ádaných.  

2. Podávání alkoholických nápoj� osobám mladším 18 let m�že být trestným �inem nebo 
p�estupkem. 

 
Konzumace alkoholu ve škole  

1. V p�ípad�, kdy je žák p�istižen p�i konzumaci alkoholu v prostorách školy nebo v dob� 
školního vyu�ování, �i v rámci akcí školou po�ádaných, je primárn� nutné mu v další 
konzumaci zabránit. 

2. Alkohol je t�eba žákovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokra�ovat. 

3. Podle závažnosti momentálního stavu žáka, p�ípadn� dalších okolností pedagogický 
pracovník posoudí, jestli mu nehrozí n�jaké nebezpe�í. 

4. V p�ípad�, kdy je žák pod vlivem alkoholu do té míry, že je ohrožen na zdraví a život�, 
zajistí škola nezbytnou pomoc a pé�i a volá léka�skou službu první pomoci. 

5. Jestliže akutní nebezpe�í nehrozí, postupuje pedagogický pracovník podle školního �ádu 
školy: O události sepíše stru�ný záznam s vyjád�ením žáka (zejména odkud, od koho má 
alkohol), který založí školní metodik prevence do své agendy a vyrozumí vedení školy. 

6. V p�ípad�, že žák není schopný pokra�ovat ve vyu�ování, vyrozumí škola ihned 
zákonného zástupce a vyzve jej, aby si žáka vyzvedl, protože není zdravotn� zp�sobilý 
k pobytu ve škole. 



 

 

7. Jestliže není zákonný zástupce dostupný, vyrozumí škola orgán sociáln� právní ochrany 
dít�te obce s rozší�enou p�sobností a vy�ká jeho pokyn�. Škola m�že od orgánu sociáln�-
právní ochrany dít�te obce s rozší�enou p�sobností vyžadovat pomoc. 

8. Zákonnému zástupci ohlásí škola skute�nost, že žák konzumoval alkohol ve škole i 
v p�ípad�, kdy je žák schopen výuky. 

9. Jestliže se situace opakuje, splní škola oznamovací povinnost k orgánu sociáln�-právní 
ochrany dít�te.  Oznamovacím místem je p�íslušný odbor obecního ú�adu obce 
s rozší�enou p�sobností podle místa bydlišt� dít�te.      

10. V p�ípad� uživatelova zájmu nebo zájmu jeho zákonných zástupc�, poskytne škola 
pot�ebné informace o možnostech odborné pomoci p�i �ešení takové situace. 

11. Z konzumace alkoholu ve škole je t�eba vyvodit sankce stanovené školním �ádem. 
Za nebezpe�né a protiprávní jednání je rovn�ž považováno navád�ní jiných žák� k užívání 
alkoholických nápoj�. 

12. V p�ípad� podez�ení na intoxikaci žáka m�že pedagogický pracovník provést orienta�ní 
test na p�ítomnost alkoholu (dechová zkouška), ale pouze na základ� p�edem získaného 
souhlasu zákonného zástupce nebo zletilého žáka �i studenta s orienta�ním testováním 
žáka na p�ítomnost alkoholu. Pokud je výsledek testu pozitivní, postupuje pedagogický 
pracovník obdobným postupem jako je uvedeno od bodu 3. O události sepíše 
pedagogický pracovník stru�ný záznam s vyjád�ením žáka. 

13. Obdobný postup zvolí pedagogický pracovník i v p�ípad� p�íchodu žáka do školy pod 
vlivem alkoholu, resp. kdy nelze prokázat, že se žák intoxikoval ve škole. 

 
 
Nález alkoholu ve škole  

 

1. V p�ípad�, kdy pracovníci školy naleznou v prostorách školy alkohol, postupují takto: 

a) Tekutinu nepodrobují žádnému testu ke zjišt�ní jeho chemické struktury.  

b) O nálezu ihned uv�domí vedení školy. 

c) Nalezenou tekutinu uloží u vedení školy pro p�ípad usv�d�ujícího d�kazu. 

d) Zpracují stru�ný záznam o události.  

 

2. V p�ípad�, kdy pracovníci školy zadrží u n�kterého žáka alkohol, postupují takto: 

a) Zabavenou tekutinu nepodrobují žádnému testu ke zjišt�ní její chemické struktury. 

b) O nálezu ihned uv�domí vedení školy. 

c) O nálezu sepíší stru�ný záznam, s vyjád�ením žáka, u kterého byl alkohol nalezen, 
datum, místo a �as nálezu a jméno žáka. Zápis podepíše i žák, u kterého byl alkohol 
nalezen (nebo který jej odevzdal). V p�ípad�, že podepsat odmítá, uvede pracovník 
tuto skute�nost do zápisu. Zápisu a rozhovoru se žákem je p�ítomen/na �editel/ka 
školy nebo její/jeho zástupce. Zápis záznamu založí školní metodik prevence do své 
agendy.  

d) O nálezu vyrozumí zákonného zástupce žáka, a v p�ípad�, že se jedná o opakovaný 
nález u téhož žáka, i orgán sociáln�-právní ochrany dít�te, kterým je obecní ú�ad 
obce s rozší�enou p�sobností.  



 

 

e) V p�ípad� podez�ení, že alkohol obsahuje i jiné p�ím�si a byl nalezen u žáka, který se 
jím intoxikoval, p�edají zajišt�nou tekutinu p�ivolanému léka�i. 

 

 

14.3. Omamné a psychotropní látky 
 

Zakázána je výroba, distribuce, p�echovávání, ší�ení i propagace omamných a psychotropních 
látek, a to bez ohledu na v�k žáka a prost�edí, ve kterém by k tomu docházelo. Zakázáno je 
rovn�ž navád�ní k užívání t�chto látek. 

1. Tímto školním �ádem škola stanovuje zákaz užívání OPL a jejich distribuci a p�echovávání. 
Sou�asn� stanovuje zákaz vstupu do školy pod jejich vlivem. Školním �ádem stanovuje 
rovn�ž tyto sankci za porušení zákazu: napomenutí t�ídního u�itele, d�tka t�ídního u�itele, 
d�tka �editele školy. Porušení zákazu bude vždy projednáváno na pedagogické rad� za 
ú�elem hodnocení klasifikace chování žáka.  

2. Ten, kdo se hodnov�rným zp�sobem dozví, že jiný p�ipravuje nebo páchá trestný �in 
nedovolené výroby a držení omamných a psychotropních látek a jed� podle § 187 a 188 a 
spáchání nebo dokon�ení takového trestného �inu nep�ekazí, se sám vystavuje trestnímu 
stíhání. P�ekazit takový �in lze tím, že ho v�as oznámí orgán�m Policie �R nebo státnímu 
zástupci.  

 
Konzumace OPL ve škole  

1. V p�ípad�, kdy je žák p�istižen p�i konzumaci OPL v prostorách školy nebo v dob� školního 
vyu�ování, �i v rámci akcí školou po�ádaných, je primárn� nutné mu v další konzumaci 
zabránit. 

2. Návykovou látku je t�eba žákovi odebrat a zajistit ji, aby nemohl v konzumaci 
pokra�ovat. 

3. Podle závažnosti momentálního stavu žáka, p�ípadn� dalších okolností, pedagogický 
pracovník posoudí, jestli mu nehrozí n�jaké nebezpe�í. 

4. V p�ípad�, kdy je žák pod vlivem OPL do té míry, že je ohrožen na zdraví a život�, zajistí 
škola nezbytnou pomoc a pé�i a volá léka�skou službu první pomoci. 

5. Jestliže akutní nebezpe�í nehrozí, postupuje pedagogický pracovník podle školního �ádu 
školy. P�edevším ihned zajistí vyjád�ení žáka a vyrozumí vedení školy. 

6. V p�ípad�, že žák není schopen pokra�ovat ve vyu�ování, vyrozumí škola ihned 
zákonného zástupce a vyzve jej, aby si žáka vyzvedl, protože není zdravotn� zp�sobilý 
k pobytu ve škole. 

7. V p�ípad�, že žák není schopný dbát pokyn� zam�stnanc� školy, vyrozumí škola ihned 
zákonného zástupce a vyzve jej, aby si žáka vyzvedl, protože není zdravotn� zp�sobilý 
k pobytu ve škole. 

8. Jestliže není zákonný zástupce dostupný, vyrozumí škola orgán sociáln� právní ochrany a 
vy�ká jeho pokyn�. Škola m�že od orgánu sociáln�-právní ochrany obce vyžadovat 
pomoc. 

9. Zákonnému zástupci ohlásí škola skute�nost, že žák konzumoval OPL ve škole i 
v p�ípad�, kdy je žák schopen výuky (dbát pokyn� pracovník� školy). 



 

 

10. Sou�asn� splní oznamovací povinnost k orgánu sociáln�-právní ochrany dít�te. 
Oznamovacím místem je p�íslušný odbor obce s rozší�enou p�sobností podle místa 
bydlišt� dít�te. 

11. V p�ípad� uživatelova zájmu nebo zájmu jeho zákonných zástupc�, poskytne škola 
informace o možnostech odborné pomoci p�i �ešení takové situace. 

12. Z konzumace OPL ve škole je t�eba vyvodit sankce stanovené školním �ádem. Nicmén� je 
nutné rozlišovat distributora od uživatele. Uživatel je nebezpe�ný pouze sob�, distributor 
všem. Distribuce je trestným �inem, užívání OPL je porušením školního �ádu. 

13. Navád�ní jiných žák� k užívání návykových látek je považováno rovn�ž za nebezpe�né 
a protiprávní jednání. 

14. V p�ípad� podez�ení na intoxikaci žáka m�že pedagogický pracovník provést orienta�ní 
test na p�ítomnost OPL (zkouška ze slin), ale pouze na základ� p�edem získaného 
souhlasu zákonného zástupce, resp. žáka staršího 18 let s orienta�ním testováním žáka na 
p�ítomnost OPL. Pokud je výsledek testu pozitivní, postupuje pedagogický pracovník 
obdobným postupem jako je uvedeno od bodu 3. O události sepíše pedagogický 
pracovník stru�ný záznam s vyjád�ením žáka. 

15. Obdobný postup zvolí pedagogický pracovník i v p�ípad� p�íchodu žáka do školy pod 
vlivem OPL, resp. kdy nelze prokázat, že se žák intoxikoval ve škole. 

 

Distribuce OPL ve škole  
1. Distribuce OPL je v �eské republice považována za protiprávní jednání. Je proto zakázána 

a m�že být kvalifikována jako trestný �in. Množství, které žák distribuuje, není nijak 
rozhodující. 

2. P�echovávání OPL je také vždy protiprávním jednáním. Množství, které u sebe žák v danou 
chvíli má, je rozhodující pro to, aby toto protiprávní jednání bylo blíže specifikováno bu� 
jako p�estupek nebo v p�ípad� množství v�tšího než malého jako trestný �in, ale toto 
množství nemusí mít žádný vliv na káze�ský postih, který je stanovený školním �ádem. 

3. Jestliže má pracovník školy d�vodné podez�ení, že ve škole došlo k distribuci OPL, musí o 
této skute�nosti škola vždy vyrozum�t místn� p�íslušné odd�lení Policie �R, protože se 
jedná o podez�ení ze spáchání trestného �inu. 

4. Jestliže se tohoto jednání dopustila osoba mladší 18 let nebo bylo namí�eno proti osob� 
mladší 18 let, vyrozumí škola také zákonného zástupce a orgán sociáln�-právní ochrany 
obce s rozší�enou p�sobností. 

5. Pokud v rámci tohoto podez�ení zajistí pracovníci školy n�jakou látku, postupují zp�sobem 
popsaným níže. 

 

Nález OPL ve škole  
 
A.  V p�ípad�, kdy pracovníci školy naleznou v prostorách školy látku, kterou považují 
za omamnou nebo psychotropní, postupují takto: 
 
Látku nepodrobují žádnému testu ke zjišt�ní její chemické struktury. 
O nálezu ihned uv�domí vedení školy. 
Za p�ítomnosti dalšího pracovníka školy vloží látku do obálky, napíší datum, �as a místo nálezu. 
Obálku p�elepí, p�elep opat�í razítkem školy a svým podpisem a uschovají ji do školního trezoru. 
O nálezu vyrozumí Policii �R, která provede identifikaci a zajišt�ní podez�elé látky. 
 



 

 

B. V p�ípad�, kdy pracovníci školy zadrží u n�kterého žáka látku, kterou považují 
za omamnou nebo psychotropní, postupují takto: 
 
(1)  Zabavenou látku nepodrobují žádnému testu ke zjišt�ní její chemické struktury. 
(2) O nálezu ihned uv�domí vedení školy. 
(3) O nálezu sepíší stru�ný záznam s vyjád�ením žáka, u kterého byla látka nalezena, datum, místo 
a �as nálezu a jméno žáka. Zápis podepíše i žák, u kterého byla látka nalezena (nebo který látku 
odevzdal). V p�ípad�, že podepsat odmítá, uvede pracovník tuto skute�nost do zápisu. Zápisu 
a rozhovoru se žákem je p�ítomen/na �editel/ka školy nebo její/jeho zástupce. 
(4) O nálezu vyrozumí Policii �R, která provede identifikaci a zajišt�ní podez�elé látky a 
informuje zákonného zástupce žáka. 
(5) V p�ípad�, že je látka nalezena u žáka, který se jí intoxikoval, p�edají látku zajišt�nou výše 
uvedeným postupem, p�ivolanému léka�i. M�že to usnadnit lé�bu, nebo� u �ady jed� jsou známy 
protijedy. Další postup nutný k identifikaci látky pak zajistí Policie �R. 
 
C.  V p�ípad�, kdy pracovníci školy mají podez�ení, že n�který z žák� má n�jakou OPL u 
sebe, postupují takto: 
 
(1) Jedná se o podez�ení ze spáchání trestného �inu nebo p�estupku, a proto �ešení této   situace 
spadá do kompetence Policie �R. 
(2) Bezodkladn� vyrozumí Policii �R, zkonzultují s ní další postup a informují zákonného 
zástupce žáka. 
(3) Žáka izolují od ostatních a do p�íjezdu Policie �R je nutné mít ho pod dohledem. U žáka 
v žádném p�ípad� neprovád�jí osobní prohlídku nebo prohlídku jeho v�cí.  

 
 

14.4. Krádeže, vandalizmus 
 

Krádeže, zejména mobilních telefon�, a ni�ení školního majetku, jsou nej�ast�jšími formami 
protiprávního jednáním, se kterými se lze v  prost�edí škol setkat.  
 
Jak postupovat preventivn� proti krádežím 
 
Krádeže jsou protiprávním jednáním a jakmile se škola o takovém jednání dozví, bude tuto 
skute�nost hlásit orgán�m �inným v trestním �ízení, nebo doporu�í poškozenému (jeho 
zákonnému zástupci), aby se na tyto orgány obrátil. 

Nošení cenných v�cí (zejména v�cí malých rozm�r�) do školy je rizikové chování, které m�že 
vést k jejich odcizení. Škola žák�m doporu�uje cenné v�ci, které nesouvisí s vyu�ováním a 
vzd�láváním nemají žáci do školy nebo školského za�ízení nosit, p�ípadn� je mohou odkládat 
na místa k tomu ur�ená. Pokud takové místo žáci nemají stanoveno, platí pro n� zákaz 
odkládání t�chto v�cí. 

I v p�ípad�, že bude žák�m doporu�eno nenosit do školy v�ci nesouvisející s vyu�ováním, 
nelze se odpov�dnosti za škodu zp�sobenou na vnesených nebo odložených v�cech 
jednostrann� zprostit a za klenoty, peníze a jiné cennosti se odpovídá do výše 5 000 K� (§ 1 
na�ízení vlády �. 258/1995 Sb., kterým se provádí ob�anský zákoník); pokud budou v�ci 
p�evzaty do úschovy, hradí se škoda bez omezení.     
 



 

 

Pedagogové vedou žáky k tomu, aby dokázali protiprávní jednání rozpoznat, byli všímaví 
v��i svému okolí a v p�ípad�, kdy budou sv�dky takového jednání, ohlásili v�c 
pedagogickému pracovníkovi školy. 

 

Jak postupovat p�i nahlášení krádeže žákem 
 
O události po�ídit záznam na základ� výpov�di poškozeného. V�c p�edat orgán�m �inným 
v trestním �ízení (ohlásit na místní nebo obvodní odd�lení Policie �R), nebo pou�it poškozeného 
žáka (jeho zákonného zástupce), že má tuto možnost.V p�ípad�, že je znám pachatel, je t�eba 
nahlásit v�c orgánu sociáln�-právní ochrany (byl-li pachatel mladší 18 let) a sou�asn� v�c p�edat 
orgán�m �inným v trestním �ízení. 
 
Jak postupovat preventivn� proti vandalismu 
 
Každý je odpov�dný za škody, které svým jednáním zp�sobil, a proto po n�m bude škola 
požadovat náhradu, jestliže škodu zp�sobil úmysln� nebo z nedbalosti.V pou�eních o bezpe�nosti 
a ochran� zdraví je t�eba se problematice vzniklých škod v�novat a žáky opakovan� upozor�ovat 
na jednání, které k poškození majetku vede a jak se takovému jednání vyhnout. 
 
Jak postupovat p�i vzniku škody 
Jakmile vznikne škoda na školním majetku, je t�eba o celé záležitosti vyhotovit záznam a pokusit 
se odhalit viníka. V p�ípad�, že viníka škola zná, m�že na n�m (jeho zákonném zástupci) vymáhat 
náhradu škody. V p�ípad�, že nedojde mezi zákonnými zástupci nezletilého dít�te a školou 
k dohod� o náhradu škody, m�že škola vymáhat náhradu soudní cestou. 
 
 
 
14.5. Oblast prevence užívání návykových látek  
 
 
Všem osobám je v prostorách školy zakázáno užívat návykové látky, ve škole s nimi manipulovat. 
To neplatí pro p�ípady, kdy osoba užívá návykové látky v rámci lé�ebného procesu, který jí byl 
stanoven zdravotnickým za�ízením. 
 
Požívání omamných a psychotropních látek (dále jen „OPL“) osobami mladšími 18 let je v �eské 
republice považováno za nebezpe�né chování. Každý, kdo se ho dopouští, má nárok na pomoc 
orgán� sociáln�-právní ochrany d�tí. 
 
(1) V p�ípad�, kdy se škola o takovém chování dozví, bude tuto skute�nost hlásit zákonnému 
zástupci žáka.  
 
(2) Škola je povinna oznámit orgánu sociáln�-právní ochrany d�tí obecního ú�adu obce 
s rozší�enou p�sobností skute�nosti, které nasv�d�ují tomu, že žák požívá návykové látky.  
 
(3) Distribuce dle § 187 trestního zákona  a  ší�ení OPL dle § 188 trestního zákona je v �R 
zakázána a takové jednání je trestným �inem nebo provin�ním.  Škola je povinna v takovém 
p�ípad� takový trestný �in p�ekazit a u�iní tak v každém p�ípad� v�asným oznámením v�ci 
policejnímu orgánu.   
 



 

 

(4) V p�ípad� výskytu látky, u níž je podez�ení, že se jedná o omamnou a psychotropní látku 
v prostorách školy, nebo v p�ípad� p�echovávání takové látky žákem bude škola postupovat 
stejn� jako v bodu (3).  
 
 
14.6. Souhlas zletilého žáka a studenta  nebo zákonného zástupce nezletilého žáka 
s orienta�ním testováním žáka na p�ítomnost OPL 
 
 
Škola, adresa, razítko: 
 
 
Souhlasné prohlášení zákonného zástupce k možnosti orienta�ního testování p�ítomnosti 
návykových látek v lidském organismu v pr�b�hu školního roku ………………… 
 
Zp�sob testování: 
Testování na p�ítomnost alkoholu pomocí dechové zkoušky, v p�ípad� p�ítomnosti OPL 
pomocí zkoušky ze slin. 
 
Jméno žáka/studenta ................................................................................................................. 
 
 
Souhlasím s možností orienta�ního testování p�ítomnosti návykových látek v organismu mého 
syna/dcery, existuje-li d�vodné podez�ení z požití návykové látky a možného ohrožení 
jeho/jejího zdraví.  
 
 
V……………… dne…………                                                     
 
 

 
  podpis zákonného zástupce 

 
 
15. Evidence úraz�.  
a) Záznam o úrazu provádí zam�stnanec školy, který v dob� vzniku úrazu vykonával nad žáky 

dohled. Pokud byl úraz ohlášen dodate�n� žákem nebo jeho zákonnými zástupci, záznam 
provádí op�t zam�stnanec, b�hem jehož dohledu k úraz údajn� došlo, nebo t�ídní u�itel. 

b) V knize úraz� se evidují všechny úrazy d�tí, žák� a student� (dále jen "úraz"), ke kterým 
došlo p�i vzd�lávání a s ním p�ímo souvisejících �innostech a to nejpozd�ji do 24 hodin od 
okamžiku, kdy se škola ( školské za�ízení) o úrazu dozví.  

c) P�i úrazech smrtelných a úrazech jejichž d�sledkem byla nep�ítomnost dít�te, žáka nebo 
studenta ve škole nebo školském za�ízení, vyhotovuje škola obdobným postupem záznamy o 
úrazu na p�edepsaných formulá�ích (tvo�í p�ílohu tohoto �ádu školy). Pro ú�ely školských 
p�edpis� se smrtelným úrazem  rozumí takové poškození zdraví, které zp�sobilo smrt po 
úrazu nebo na jehož následky žák zem�el nejpozd�ji do jednoho roku od vzniku úrazu. 
Záznam o jakémkoli úrazu, i evidovaném v knize úraz� se vyhotoví také na žádost zákonného 
zástupce žáka, zletilého žáka nebo  z�izovatele, zdravotní pojiš�ovny žáka,  p�íslušného 
inspektorátu �eské školní inspekce anebo místn� p�íslušného útvaru Policie �eské republiky. 
Škola (školské za�ízení) vyhotoví o úrazu, který nezp�sobí nep�ítomnost žáka ve škole nebo 
školském za�ízení, záznam, pokud je pravd�podobné, že žáku bude poskytnuta náhrada za 
bolest a ztížení spole�enského uplatn�ní zp�sobené úrazem. Jedno vyhotovení záznamu o 



 

 

úrazu p�edá škola nebo školské za�ízení zletilému žákovi, v p�ípad� nezletilého žáka jeho 
zákonnému zástupci. 

d) Hlášení úrazu. O úrazu nezletilého žáka podá škola nebo školské za�ízení bez zbyte�ného 
odkladu hlášení jeho zákonnému zástupci. Pokud nasv�d�ují zjišt�né skute�nosti tomu, že v 
souvislosti s úrazem byl spáchán trestný �in nebo p�estupek, nebo jedná-li se o smrtelný úraz, 
podá škola nebo školské za�ízení bez zbyte�ného odkladu hlášení místn� p�íslušnému útvaru 
Policie �eské republiky. Dále o úrazu podá škola nebo školské za�ízení bez zbyte�ného 
odkladu hlášení pojiš�ovn�, u které je škola nebo školské za�ízení pojišt�no pro p�ípad své 
odpov�dnosti za škodu vzniklou na život� a zdraví žák�, pokud škola nebo školské za�ízení 
má takové pojišt�ní sjednáno. 

e) Záznam o úrazu jehož d�sledkem byla nep�ítomnost, nebo pokud je pravd�podobné, že žáku 
bude poskytnuta náhrada za bolest a ztížení spole�enského uplatn�ní zp�sobené úrazem, zasílá 
škola (školské za�ízení) za uplynulý kalendá�ní m�síc, nejpozd�ji do pátého dne následujícího 
m�síce - z�izovateli, zdravotní pojiš�ovn� žáka a p�íslušnému inspektorátu �eské školní 
inspekce. 

f) Záznam o smrtelném úrazu zasílá škola (školské za�ízení) navíc ješt� místn� p�íslušnému 
útvaru Policie �eské republiky a to do 5 pracovních dn� po podání hlášení podle p�edchozího 
odstavce. 

g) Osobní údaje, které jsou sou�ástí knihy úraz�, mohou být zpracovávány pouze za ú�elem 
evidence úraz�, pop�ípad� jako podklad pro vyhotovení záznamu o úrazu, podléhají režimu 
ochrany osobních údaj� podle planých právních p�edpis�. 

 
IV. Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského za�ízení ze strany d�tí, žák� a 
student�. 
 
 

1. U každého svévolného poškození nebo zni�ení majetku školy, majetku žák�,u�itel� �i jiných 
osob žákem je vyžadována úhrada od rodi�� žáka, který poškození zp�sobil. Pokud byl vznik 
škody umožn�n nedostate�ným dozorem nad žákem, na náhradu škody od rodi�� není právní 
nárok P�i závažn�jší škod� nebo nemožnosti vy�ešit náhradu škody s rodi�i je vznik škody hlášen 
Policii �R, p�ípadn� orgán�m sociální pé�e. 
 
2. Ztráty v�cí hlásí žáci neprodlen� svému t�ídnímu u�iteli. Žáci dbají na dostate�né zajišt�ní svých 
v�cí - uzamykání šatny, t�íd.  
 
3.Do školy žáci nosí pouze v�ci pot�ebné k výuce, cenné v�ci do školy   nenosí. Hodinky, šperky, 
mobilní telefony apod. mají neustále u sebe, mají zakázáno je odkládat, pouze z bezpe�nostních 
d�vod� a na výslovný pokyn vyu�ujícího, který zajistí jejich úschovu.       
 

4. Žáci škola a zam�stnanci školy odkládají osobní majetek pouze na místa k tomu ur�ená. 
 

5. Žák�m základních škol a d�tem za�azeným do p�ípravných t�íd (§ 47) jsou bezplatn� 
poskytovány u�ebnice a u�ební texty uvedené v seznamu podle školského zákona. Žáci prvního 
ro�níku základního vzd�lávání a d�ti za�azené do p�ípravných t�íd tyto u�ebnice a u�ební texty 
nevracejí, žáci ostatních ro�ník� základního vzd�lávání jsou povinni u�ebnice a u�ební texty vrátit 
nejpozd�ji do konce p�íslušného školního roku. Žáci jsou povinni �ádn� pe�ovat o takto 
prop�j�ený majetek školy, ochra�ovat jej p�ed ztrátou a poškozením, vrátit jej na konci roku 
v �ádném stavu.  
 
 
 
 
 
 



 

 

V. Pravidla pro hodnocení výsledk� vzd�lávání žák� a student�. 
 
1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsáhlost uvedena v díl�í, samostatné �ásti školního �ádu - ve 
sm�rnici "Školní �ád - pravidla pro hodnocení výsledk� vzd�lávání žák� " (klasifika�ním �ádu).  
 
VI. Školní stravování 
 
Podle vyhlášky �. 107/2005 Sb. o školním stravování (§2, odst. 3) stanovuje �editel školy tyto 
podmínky pro poskytování školního stravování: 
 
(vyhláška blíže neuvádí, o jaké podmínky jde, podle místních zvyklostí lze stanovit nap�. 

- cenu ob�d� 
- zp�sob placení (hotovostní, bezhotovostní) 
- do kterého data musí být ob�dy pro p�íští m�síc zaplaceny 
- zp�sob p�ihlašování a odhlašování 
- výdej do jídlonosi�� 
- organizaci výdeje - dozory, doba stravování pro cizí strávníky, 
- atd.) 

 
VII. Záv�re�ná ustanovení 
 

1. Kontrolou provád�ní ustanovení této sm�rnice je statutárním orgánem školy pov��en 
zam�stnanec: Zdena Römerová 

2. O kontrolách provádí písemné záznamy 
3. Zrušuje se p�edchozí zn�ní této sm�rnice �.j.:24/2007ze dne 1.9.2007. Uložení sm�rnice v 

archivu školy se �ídí Spisovým a skarta�ním �ádem školy.  
4. Sm�rnice nabývá ú�innosti dnem : 1.2.2008 
5. Podle § 30 školského zákona �. 561/2004 Sb. zve�ej�uje �editel školy tento �ád 

následujícím zp�sobem: vyv�šením v hale školy a ve sborovn� školy. 
6. Zam�stnanci školy s tímto �ádem byli seznámeni na provozní porad� dne 24.1.2008. 
7. Žáci školy byli s tímto �ádem seznámeni t�ídními u�iteli ve dnech 28.1. – 31.1.2008,  

seznámení je zaznamenáno v t�ídních knihách.  
8. Zákonní zástupci žák� byli informováni o vydání �ádu školy informací v žákovských 

knížkách, �ád je pro n� zp�ístupn�n v hale školy a na webových stránkách školy. 
 
 
V Chud�icích dne 7.1.2008                                   Zam�stnanci: 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
Mgr. Lenka Truhlá�ová                                         Rada školy: 
�editelka školy 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


